J. Christof Gesellschaft m.b.H., ein Familienbetrieb mit mehr als 50 Jahren Erfahrung, gehoért zu den fiihrenden,
international agierenden Unternehmen im Industrieanlagenbau in Osterreich. Wir suchen kontinuierlich nach
besseren Losungen fur unsere Kunden. Das machen wir gerne und mit viel persénlichem Engagement und
gegenseitiger Unterstltzung. Darin liegt das Geheimnis unseres Erfolges. Wir suchen zum sofortigen Eintritt fir
den Standort Gratkorn eine/n

Kaufmannischel/r Sachbearbeiter/in Einkauf & Fuhrpark
Teilzeit (m/wld)

Aufgaben

e Operative Beschaffung im Tagesgeschaft

e Administrative Unterstitzung des Einkaufs und Fuhrparks

o Lieferantenkommunikation und Terminverfolgung

e Pflege von Stammdaten und Dokumentationen in den eingesetzten Systemen
e Rechnungsprifung und Dokumentenmanagement

Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAK, HLW oder vergleichbar)
e Sicherer Umgang mit digitalen Systemen und Datenpflege

e Hohe Serviceorientierung gegenuber internen und externen Ansprechpartnern

e Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

¢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie solide Englischkenntnisse

¢ Kaufménnisches Grundverstandnis

e Strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise

¢ Organisationsgeschick und Genauigkeit

Was wir bieten

e Mitarbeit in einem motivierten Team und ein kollegiales Umfeld

e Umfangreiche Einarbeitung und Vorbereitung auf die Aufgabenstellungen
¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Das Jahresbruttogehalt bei Vollzeit betragt fir diese Funktion EUR 42.100.-- .

Wir bieten spannende und herausfordernde Aufgaben fiir Menschen mit Ambitionen. Unsere Mitarbeiter sind
unser grofdtes Kapital, der wertschatzende und offene Umgang miteinander ist ein wichtiger Bestandteil unserer
Unternehmenskultur und die Basis fur eine erfolgreiche und langfristige Zusammenarbeit.



Lassen Sie uns Ziele gemeinsam erreichen, und werden Sie Teil unseres Teams. Wir freuen uns auf lhre
Kontaktaufnahme.

Jetzt bewerben


https://christof.onlyfy.jobs/application/apply/0fz9zt5zw526suabdoz2treo5edatod

