
J. Christof Gesellschaft m.b.H., ein Familienbetrieb mit mehr als 50 Jahren Erfahrung, gehört zu den führenden,
international agierenden Unternehmen im Industrieanlagenbau in Österreich. Wir suchen kontinuierlich nach
besseren Lösungen für unsere Kunden. Das machen wir gerne und mit viel persönlichem Engagement und
gegenseitiger Unterstützung. Darin liegt das Geheimnis unseres Erfolges. Wir suchen zum sofortigen Eintritt für
den Standort Schwechat eine

technische Assistenz (m/w/d)
Aufgaben

Unterstützung der Standortleitung im techn.und kaufmännischen Bereich
Mitarbeit bei technischen Projekten
Verwaltung des Berichtswesen der Rahmenverträge
Erfassung von Vertragspositionen in den Datenbanken
Kommunikation und Abstimmung mit der operativen Ebene
Erstellung von Präsentationen und Unterlagen
Rechnungslegung und Stundenerfassung
Backoffice in den operativen Bereichen

Anforderungen
Abgeschlossene technische Ausbildung bzw. kaufmännische Ausbildung mit fundierten technischen
Kenntnissen
Selbständige, genaue und organisierte Arbeitsweise
Eigeninitiative und Hands-on Mentalität
Sehr gute MS- Office und Englischkenntnisse

Was wir bieten
Mitarbeit in einem motivierten Team
Umfangreiche Einarbeitung und Vorbereitung auf die Aufgabenstellungen
Positiver Teamspirit, kollegiales Umfeld
Flexible Arbeitszeiten
Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Wir bieten Ihnen ein Monatsbruttogehalt bei Vollzeit ab € 3.350.--. Das tatsächliche Gehalt legen wir mit Ihnen
persönlich fest.
Wir bieten spannende und herausfordernde Aufgaben für Menschen mit Ambitionen. Unsere Mitarbeiter sind
unser größtes Kapital, der wertschätzende und offene Umgang miteinander ist ein wichtiger Bestandteil unserer
Unternehmenskultur und die Basis für eine erfolgreiche und langfristige Zusammenarbeit.
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme!

Jetzt bewerben

https://christof.onlyfy.jobs/application/apply/xolfkdflejsgozuo80h617w8hg30akg

